
»•
a.

COMUNE DI BRUCINE
35020 — Provincia di Padova

Settore Affari Generali - Finanziario

VERBALE N. 4 DEL 29. 11.2024

OGGETTO: BANDO DI CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA
COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI N. l POSTO DI

AMMINISTRATIVO - APPARTENENTE ALL'AREA DEGLI
ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE RISERVATO AI VOLONTARI DELLE FORZE
DELL'ORDINÈ.

Il giorno 29 Novembre 2024

alle ore 09:00

Richiamate:
La Determinazione del Settore Affari Generali/ Finanziario n. 71, R.G. n.
409, del 03.10.2024, con la quale è stato approvato il bando di concorso
pubblico per esami, a tempo pieno e indeterminato, di n. l posto di
Istruttore Amministrativo - appartenente all'Area degli Istruttori,
prioritariamente riservato ai volontari delle Forze dell'Ordine;

• La Determinazione del Settore Affari Generali/Finanziario n. 81, R.G. n.
455, del 05.11.2024, con la quale è stata nominata la Commissione
Esaminatrice ed è stata accertata l'insussistenza di situazioni di
incompatibilità tra essi e i concorrenti, ai sensi del l'articolo 51 c.p.c.;

La Commissione, composta da:
Presidente - dott.ssa Renata D'Andrea - Responsabile del Settore Affari
Generali / Finanziario
Componente - Ing. Alessandro Schiavon - Responsabile del Settore Gestione e
Manutenzione Patrimonio/Territorio/Protezione Civile/CED
Componente - Arch. Donatella Baessato - Responsabile del Settore
Urbanistica/Edilizia Privata / S UAP/Attività commerciali e Pubblici Esercizi del
Comune di Brugine
Svolge le funzioni di Segretario della Commissione: Rag. Vania Compagno

Considerato gli ammessi alla prova orale sono n. 13 sono state preparate n. 14
prove orali, in modo da dare a tutti i candidati la possibilità di scelta alternativa
tra le buste.

Sono state definite le modalità di svolgimento della prova orale come indicate
nel bando:

"La prova orale consisterà in un colloquio motivazionale e professionale, volto ad
approfondire e valutare la qualità e la completezza delle conoscenze delle materie
d'esame, con domande stabilite dalla Commissione, nelle materie indicate nel
programma d'esame. La finalità è di approfondire la preparazione, le conoscenze,
la capacità professionale dei candidati nonché la loro attitudine e competenza
rispetto al profilo ricercato."



Ai fini dell'accertamento della conoscenza delle materie del concorso sono stati
predisposti tré quesiti teorici per ciascun candidato, oltre alla prova di
accertamento della conoscenza della lingua straniera consistente in una
traduzione dall'inglese all'italiano e alla prova di accertamento delle conoscenze
informatiche consistente in una domanda di informatica a risposta multipla.

Si allegano le prove predisposte.

La Commissione chiude i lavori alle ore 11:00
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La segretaria della Commissione: Rag.NVania Compagno
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CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI N. l
POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE
RISERVATO Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA ORALE

BUSTA l

Il responsabile del procedimento e i suoi compiti
Le competenze del Consiglio Comunale

• II parere e il visto di regolarità contabile

Leggere e tradurre la seguente frase:

Yesterday, all my troubles seemed so far away. Now it looks as though they're here to stay.

In Microsoft Word, se seleziono una porzione di testo e modifico l'allineamento, il nuovo
allineamento verrà applicato:

A) solo al testo selezionato

B) al paragrafo di cui fa parte il testo selezionato

C) a tutto il testo del documento

D) non verrà applicata alcuna modifica
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CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI N. l
POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE
RISERVATO Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA ORALE

BUSTA 2

La comunicazione di avvio del procedimento: modalità e contenuti

La Giunta Comunale: nomina, composizione e competenze

l pareri dei responsabili di servizio ai sensi dell'art. 49 delTEUL

Leggere e tradurre la seguente frase:
You can be anything you want to be, just turn yourself into anything you think you could
ever be.

• In Microsoft Word, se seleziono una porzione di testo e ne modifico il colore, il nuovo
colore verrà applicato:

A) solo al testo selezionato

B) al paragrafo di cui fa parte il testo selezionato

C) a tutto il testo del documento

D) non verrà applicata alcuna modifica
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CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI N.lPOSTO-
DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE RISERVATO
Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE
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PROVA ORALE

BUSTA 3

Comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento dell'istanza
• Le competenze del Sindaco

• Variazioni al bilancio di previsione del Comune: presupposti, iter e organi competenti

Leggere e tradurre la seguente frase:
/ have had one moment of enormous peace. This is perhaps happiness.

Se, in Excel, nella cella Al digitiamo la formula =3+A2, il risultato:

A) sarà sempre 3
B) dipenderà dal valore digitato nella cella Al
C) dipenderà dal valore digitato nella cella A2
D) la formula è errata
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CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI N. l POST^)Q;-^
DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE RISERVATO
Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA ORALE

BUSTA 4

Gli Accordi integrativi o sostitutivi del provvedimento

L'organo di Revisione contabile negli Enti locali
• II fondo di riserva

Leggere e tradurre la seguente frase:
Those who dream by day are cognizant of many things which escape those who dream only
by night.

Se, in Microsoft Excel, nella cella Al digitiamo la formula 3+A2, il risultato:

A) sarà sempre 3
B) dipenderà dal valore digitato nella cella Al
C) dipenderà dal valore digitato nella cella A2
D) la formula è errata
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iDCONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO,

POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE
RISERVATO Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA ORALE

BUSTA 5

La Segnalazione Certificata di inizio attività-SCIA
• II consigliere comunale: ruolo e entrata in carica

Il Documento Unico di Programmazione

Leggere e tradurre la seguente frase:
Not everything that can be counted counts, and not everything that counts can be counted.

Quale tra le seguenti formule di Microsoft Excel è errata?

A)=2+3

B) =A25/C28

C)=(A1*B2)-5

D) 45/5
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CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI ^^.3^
POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE
RISERVATO Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA ORALE

BUSTA 6

• II silenzio assenso nei procedimenti ad istanza di parte
Atti amministrativi: delibere e determine

Il riaccertamento dei residui

Leggere e tradurre la seguente frase:
The tragedy of life doesn't lie in not reaching your goal. The tragedy lies in having no goals
to reach.

Quale tra le seguenti formule di Microsoft Excel è corretta?

A) ((25+5)*A2)-B3

B)=((25+5)*A2)-B3

C) =((25+5)*A2-B3

D) ((25+5)*A2-B3
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CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI N. IPO^tO^
DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE RISERVATO
AI VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE
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PROVA ORALE

BUSTA 7

La Revoca del provvedimento e l'annullamento d'Ufficio nella L. 241/1990
Gli accordi di programma

Le fasi della spesa

Leggere e tradurre la seguente frase:
Education's purpose is to replace an empty mind with an open one.

L'unità elementare di un foglio di calcolo è:

A) la riga

B) la colonna

C) la cella

D) l'intero foglio
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CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI N. l POiSIO-;/
DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE RISERVATO
Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA ORALE

BUSTA 8

Nullità e Annullabilità del Provvedimento

Il ruolo del responsabile del servizio finanziario

Variazioni di bilancio assunte in via d'urgenza

Leggere e tradurre la seguente frase:
History is the version of past events that people have decided to agree upon.

In Microsoft Word è possibile salvare un documento in formato «Testo normale»?

A) sì, e il file verrà salvato con estensione .txt

B) sì, e il file verrà salvato con estensione .rtf

C) sì, e il file verrà salvato con estensione .pdf

D) no
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r.-CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO,
POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORt, PRIORITARIAMENTE
RISERVATO Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA ORALE

BUSTA 9

L'autocertificazione

Adempimenti della prima seduta del Consiglio Comunale dopo reiezione del Sindaco
Il bilancio consolidato

Leggere e tradurre la seguente frase:
A man is but the product of his thoughts; what he thinks, he becomes.

• Quale delle seguenti è una formula corretta di Microsoft Excel?

A)=A1+B1

B)A1+B1

C)$A1+B1

D) %A1+B1
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CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI N. l PÒS'Ì^C3^;
DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE RISERVATO
Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA ORALE

BUSTA 10

La tutela della privacy - i dati sensibili

Il Sindaco quale ufficiale di Governo

Il rendiconto

Leggere e tradurre la seguente frase:

Always be a first-rate version of yourself, instead of a second-rate version of someone else.

• Quando in una cella di Microsoft Excel viene mostrata una sequenza di # vuoi dire che:

A) nella cella è presente una formula errata

B) nella cella è presente un dato che Excel non riesce ad interpretare

C) il programma è andato in blocco e bisogna riavviarlo

D) la cella contiene un numero, ma le dimensioni della cella non consentono di mostrarlo
per intero
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CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI N. l POStQ^y',^/
DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE RISERVATO^-
Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE
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PROVA ORALE

BUSTA 11

La conclusione del procedimento

Gli agenti contabili, in particolare il ruolo dell'economo comunale

Le caratteristiche fondamentali del Piano Esecutivo di Gestione (PEG)

• Leggere e tradurre la seguente frase:
People cannot discover new lands until they have the courage to lose sight of the shore.

In Microsoft Word, la scorciatoia da tastiera F12 corrisponde al comando:

A) apri la guida in linea

B) avvia il controllo ortografico

C) chiudi il documento

D) salva con nome
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ft Qo: \ Vs-^^CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DÌ
POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE
RISERVATO Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA ORALE

BUSTA 12

• La motivazione del provvedimento

Le competenze del dirigente comunale

La determinazione a contrarre, la prenotazione di impegnoe la distinzione delle competenze
tra responsabile del procedimento di spesa e responsabile del servizio finanziario

Leggere e tradurre la seguente frase:

Fight for your opinions, but do not believe that they contain the whole truth, or the only
truth.

• In Microsoft Excel, il simbolo per realizzare una elevazione a potenza è:

A)A

B)/

o*

D)§
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CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI N. l PQSTO^S
DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE RISERVATO
Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA ORALE

BUSTA 13

L'inerzia della Pubblica Amministrazione: conseguenze

l regolamenti comunali

Le entrate e le spese correnti, le entrate e le spese in conto capitale

Leggere e tradurre la seguente frase:
^ happy life is just a string of happy moments. But most people don't allow the happy
moment, because they're so busy trying to get a happy life.

Per selezionare celle non adiacenti all'interno di un foglio di lavoro di Excel, bisogna:

A) selezionare con il mouse la prima cella, quindi selezionare le altre tenendo premuto il
tasto CTRL

B) selezionare con il mouse la prima cella, quindi selezionare le altre tenendo premuto il
tasto ALT

C) selezionare con il mouse la prima cella, quindi selezionare le altre tenendo premuto il
tasto MAIUSC

D) selezionare con il mouse la prima cella, quindi selezionare le altre tenendo premuto il
tasto TAB
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CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI N.l POSTÒ
DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE RISERVATO
Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA ORALE

BUSTA 14

• L'albo pretorio comunale
Modalità di elezione del Sindaco nei comuni sotto i 15.000 abitanti

Le finalità e le caratteristiche del rendiconto

Leggere e tradurre la seguente frase:
Whenever you find yourself on the side of the majority, it's time to pause and reflect.

In Microsoft Word, il pulsante 11 serve a:

A) creare un'interruzione di paragrafo

B) mostrare e nascondere i segni di paragrafo e i simboli di formattazione, sia a video che in
stampa

C) mostrare e nascondere a video i segni di paragrafo e i simboli di formattazione

D) non è un pulsante di Word


