COMUNE DI BRUGINE
35020 — Provincia di Padova
Settore Affari Generali - Finanziario

VERBALE N.1 DEL 06.11.2024

OGGETTO: BANDO DI CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA
COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI N. 1 POSTO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - APPARTENENTE ALL’AREA DEGLI
ﬁgﬁg&gﬁ}EPRIORITARIAMENTE RISERVATO AI VOLONTARI DELLE FORZE

Il giorno 6 Novembre 2024

alle ore 11:00

Richiamate:

¢ La Determinazione del Settore Affari Generali/ Finanziario n. 71, R.G. n.
409, del 03.10.2024, con la quale é stato approvato il bando di concorso
pubblico per esami, a tempo pieno e indeterminato, di n. 1 posto di
Istruttore Amministrativo - appartenente all’Area degli Istruttori,
prioritariamente riservato ai volontari delle Forze dell’Ordine;

+ La Determinazione del Settore Affari Generali/Finanziario n. 81, R.G. n.
455, del 05.11.2024, con la quale ¢ stata nominata la Commissione
Esaminatrice ed €& stata accertata linsussistenza di situazioni di
incompatibilita tra essi e i concorrenti, ai sensi dell’articolo 51 c.p.c.;

La Commissione, composta da:

Presidente — dott.ssa Renata D’Andrea - Responsabile del Settore Affari
Generali/Finanziario

Componente — Ing. Alessandro Schiavon — Responsabile del Settore Gestione €
Manutenzione Patrimonio/Territorio/Protezione Civile/CED

Componente - Arch. Donatello Baessato - Responsabile del Settore
Urbanistica/Edilizia Privata/SUAP/Attivita commerciali e Pubblici Esercizi del
Comune di Brugine

Svolge le funzioni di Segretario della Commaissione: Rag. Vania Compagno

Rilevato che alla data di scadenza del concorso, 03/11/2024, sono pervenute
tramite portale INPA nel profilo dell’Ente n. 94 domande di partecipazione;

La Commissione ha esaminato le domande al fine dell’ammissione/esclusione
dei candidati;

Dato atto che a seguito di tale istruttoria risultano ammessi n. 94 concorrenti,
di cui n. 2 con riserva.

Considerato che gli iscritti ammessi alla selezione sono un numero superiore a
50, la Commissione del concorso pubblico indicato in oggetto ha stabilito di
predisporre una prova preselettiva, riservandosi, qualora il giorno della prova i
candidati presenti dovessero essere meno di 50, di procedere direttamente con
la prova scritta.

Come da Bando di concorso, dei 94 candidati n. 1 € ammesso direttamente alla
prova scritta in quanto esentato.



Sono state definite le modalitd di svolgimento della prova preselettiva e della
prova scritta.

E stato deciso che:

- la prova preselettiva € composta da un test di n. 30 domande a risposta
multipla, nelle materie indicate nel programma da svolgere in un’ora;

- Ogni domanda prevede quattro possibili risposte, di cui solo una € quella
corretta;

- In caso di risposta sbagliata non sono previste penalizzazioni;

- Per rispondere dovra essere apposta una X sulla lettera corrispondente alla
risposta ritenuta esatta;

- Non sono ammessi altri segni e non sono ammesse cancellature;

- Per ogni risposta corretta viene attribuito n.1 punto;

- Vengono previste n. 3 prove preselettive alternative diverse tra cui un volontario
scegliera.

Saranno ammessi alla prova scritta i concorrenti che avranno un punteggio non
inferiore a 21/30.

La prova preselettiva si terra presso la sala Polivalente il giorno 18 novembre alle
ore 09:00.

La prova scritta si terra il giorno 25 novembre 2024, sempre presso la Sala
polivalente del Comune di Brugine, con inizio alle ore 09:00 e consistera in
quattro quesiti a risposta aperta nelle materie indicate nel programma d’esame
previsto dal bando di concorso, a cui rispondere in due ore.

La prova orale si terra presso la Sala consiliare della Sede Municipale nei giorni
3/4/5 dicembre con orari che verranno resi noti con successiva comunicazione.

La Commissione chiude i lavori alle ore 14:00

Si allegano al presente verbale le tre opzioni di prove preselettive e quelle della prova
scritta.
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CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI
N. 1 POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI,
PRIORITARIAMENTE RISERVATO Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA PRESELETTIVA
BUSTA 1

1. Il regolamento di contabilita degli enti locali, di cui all'art. 152 del D. Lgs. 267/2000:

A) Disciplina I'applicazione dei principi contabili stabiliti dalla legislazione vigente nonché le competenze
specifiche dei soggetti dell'amministrazione.

B) Disciplina esclusivamente I'attivita di programmazione finanziaria e contabile.

C) Disciplina I'attivita contrattuale e la gestione del patrimonio dell'ente locale.

D) Non esiste un regolamento di contabilita dell'ente locale: le norme in materia sono dettate dallo Statuto.

2. A chi spetta presentare al Consiglio, entro il 15 novembre di ciascuna anno, la nota di aggiornamento
del documento unico di programmazione (art. 170, comma 1, D. Lgs. 267/2000)?

A) Al responsabile finanziario.

B) Alla Giunta.

C) Al Collegio dei revisori dei conti.
D) Al Segretario.

3. Ai sensi dell'art. 162 del D. Lgs. 267/2000, gli enti locali devono deliberare annualmente il bilancio di
previsione finanziario con riferimento:

A) Alla durata residua della consiliatura.
B) Ad almeno un biennio.

C) Ad un quinquennio.

D) Ad almeno un triennio.

4. La gestione delle spese degli enti locali si articola in:

A) Due fasi: impegno e pagamento.

B) Tre fasi: impegno, ordinazione e pagamento.

C) Quattro fasi: impegno, liquidazione, ordinazione e pagamento.
D) Quattro fasi: impegno, accertamento, liquidazione e pagamento.

5. Il piano esecutivo di gestione (art. 169 del D. Lgs. 267/2000) é redatto:

A) Per competenza e per cassa, con riferimento al primo esercizio, solo per competenza negli esercizi
successivi.

B) Per cassa, con riferimento al primo esercizio, per competenza e per cassa negli esercizi successivi.

C) Per competenza, con riferimento al primo esercizio, per competenza e per cassa negli esercizi successivi.
D) Per competenza e per cassa, con riferimento al primo esercizio, solo per cassa negli esercizi successivi.

6. Qual e la differenza tra regolamenti e atti amministrativi generali?

A) | regolamenti sono di competenza statale mentre gli atti amministrativi generali sono di competenza
regionale.

B) Non vi & alcuna differenza.

C) | regolamenti si impugnano davanti alla Corte Costituzionale, mentre gli atti generali davanti al ‘giudice
amministrativo.

D) Solo i regolamenti presentano i caratteri della generalita e dell'astrattezza e dell'innovativita.

7. Per quanto tempo resta in carica 'organo di revisione economico-finanziario degli enti locali
(art.235, comma 1, D. Lgs. 267/2000)?

A) Tre anni.
B) Cinque anni.
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C) Sette anni.
D) Dieci anni.

8. In base all'art. 9 della L. 241/1990 quali sono i soggetti legittimati ad intervenire nel procedimento
amministrativo?

A) Qualungue soggetto, portatore di interessi pubblici o privati, nonché i portatori di interessi diffusi costituiti in
associazioni o comitati, cui possa derivare un pregiudizio dal provvedimento.

B) Qualunque soggetto, portatore di interessi pubblici rilevanti, nonché i portatori di interessi diffusi costituiti in
associazioni o comitati, cui possa derivare un pregiudizio dal provvedimento.

C) Qualunque soggetto, portatore di interessi pubblici o privati cui possa derivare un pregiudizio dal
provvedimento.

D) Qualungue soggetto, portatore di interessi pubblici o privati, nonché i portatori di interessi diffusi anche non
costituiti in associazioni o comitati, cui possa derivare un pregiudizio dal provvedimento.

9. In base alle previsioni della L. 241/1990, in quali fasi si articola il procedimento amministrativo?

A) Fase d'iniziativa, fase istruttoria, fase decisoria, fase integrativa dell'efficacia.
B) Fase istruttoria, fase decisoria, fase integrativa dell'efficacia.

C) Fase d'iniziativa, fase istruttoria, fase decisoria.

D) Fase d'iniziativa, fase decisoria, fase integrativa dell'efficacia.

10. In base all'art. 18bis della L. 241/1990, quando un privato presenta un'istanza ad
un'amministrazione, quest'ultima:

A) E obbligata a protocollarla obbligatoriamente entro 2giorni.

B) La trasmette immediatamente all'ufficio competente perché evada la pratica.
C) Attesta prontamente la sua conformita alle prescrizioni di legge.

D) Rilascia immediatamente una ricevuta.

11. Ai sensi dell'art. 21nonies della L. 241/1990 il provvedimento amministrativo illegittimo pud essere
annullato d'ufficio, sussistendone le ragioni di interesse pubblico, entro un termine ragionevole e non
superiore a:

A) 12 mesi dal momento dell'adozione.
B) 18 mesi dal momento dell'adozione.
C) 1 mese dal momento dell'adozione.
D) 15 mesi dal momento dell'adozione.

12. Quale tra i seguenti NON é un carattere proprio dei provvedimenti amministrativi?

A) Atipicita.

B) Autoritativita.
C) Nominativita.
D) Esecutorieta.

13. Quale dei seguenti NON rientra fra i vizi di legittimita dell’atto amministrativo?

A) L'inopportunita.

B) L'incompetenza.

C) L'eccesso di potere.
D) La violazione di legge.

14. In quali casi I'atto amministrativo & annullabile?

A) Quando presenta vizi di legittimita.

B) Quando ¢ illecito.

C) Quando & adottato in violazione di una prassi.

D) Quando & moralmente inopportuno e contrario alla morale pubblica.

15. In base all'art. 46 del D.P.R. 445/2000, le informazioni relative alla data e al luogo di nascita di un
soggetto come possono essere dallo stesso comprovate?

A) Mediante carta d'identita.

B) Mediante dichiarazione sostitutiva di certificazioni.

C) Mediante dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta.
D) Mediante specifico documento amministrativo.

16. Il diritto di accesso ai documenti amministrativi, ai sensi della L. 241/1990, si esercita:

A) Mediante esame dei documenti amministrativi presso I'ente che detiene i documenti stessi.

B) Mediante esame ed estrazione di copia dei documenti amministrativi.

C) Esclusivamente mediante estrazione di copia dei documenti.

D) Mediante esame degli atti e dei documenti necessari ai fini dell'adozione di un determinato provvedimento.

17. A norma della L. 241/1990, il diritto di accesso é escluso, tra I'altro:

A) In relazione ai documenti contenenti notizie concernenti la sicurezza esterna dello Stato.

B) In relazione ai documenti coperti da segreto di Stato (ai sensi della L. 124/2007) o da divieto di divulgazione
espressamente previsti dalla legge, nonché per gli atti relativi a procedimenti tributari.

C) In relazione ai documenti segreti o riservati a norma del codice penale.

D) In relazione ai documenti non riguardanti chi ne richiede la visione o la copia.

18. Quando, ai sensi del GDPR, un dato personale si puo definire «trattato»?

A) Quando & sottoposto a qualsiasi operazione o insieme di operazioni, ma senza l'ausilio di processi
automatizzati, applicate a dati personali o insiemi di dati personali.

B) Quando & sottoposto a qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute esclusivamente con l'ausilio
di processi automatizzati ed applicate a dati personali o insiemi di dati personali.

C) Quando & sottoposto a precise operazioni applicate a dati personali o insiemi di dati personali, escluse la
loro trasmissione e diffusione o altro tipo di messa a disposizione.

D) Quando & sottoposto a qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza |'ausilio di
processi automatizzati ed applicate a dati personali o insiemi di dati personali.

19. La responsabilita della P.A. per fatto illecito del proprio dipendente a danno dei privati:

A) E assolutamente inammissibile.

B) E ammessa solo nei casi in cui il fatto costituisce reato.

C) E una forma di responsabilita indiretta fondata sulla colpa della P.A. nella scelta dellimpiegato o nella
vigilanza sul suo operato.

D) Sussiste ogni qualvolta si procuri a terzi un danno ingiusto, secondo i comuni principi di cui allart. 2043
cod. civ.

20. La principale fonte normativa che attualmente disciplina gli enti locali a livello di legislazione
primaria é:

A) La L.142/1990.

B) La L.59/1997.

C) I D. Lgs.267/2000.
D) La L.131/2003.

21. Quali sono gli elementi costitutivi del Comune e della Provincia?

A) Il territorio, la popolazione e il Sindaco/Presidente.
B) Lo stemma, il gonfalone e il Palazzo municipale.
C) |l territorio, la popolazione, il patrimonio.

D) Il Sindaco/Presidente e lo Statuto.

22. 1 Comuni e le Province sono dotati di un proprio patrimonio?

A) Si, in base a quanto espressamente disposto dal D. Lgs. 267/2000.
B) Si, in base a quanto stabilito dalla Costituzione all'art. 119, comma 6.
C) Si, in base a quanto stabilito dalla Costituzione all'art. 5.

D) No.



23. Ai sensi dell'art. 36 del D. Lgs. 267/2000 organi di governo del Comune sono:

A) Il Consiglio, la Giunta e il Presidente del Consiglio.

B) Il Consiglio, la Giunta e il Sindaco.

C) Il Consiglio, la Conferenza metropolitana e il Sindaco.
D) La Giunta, gli assessori e il Sindaco.

24. 1l Sindaco riveste anche il ruolo di:

Direttore generale.
Commissario di Governo.
Ufficiale del Governo.
Segretario comunale.

A
B
C
D
25. In base all'art. 38 del D. Lgs. 267/2000 il funzionamento del Consiglio é disciplinato:

A) Dallo Statuto.

B) Dall'art. 38 del D. Lgs. 267/2000.

C) Da un regolamento emanato dalla Giunta.

D) Da un apposito regolamento consiliare approvato a maggioranza assoluta.

26. Le ordinanze che il Sindaco pué emanare per fronteggiare emergenze sanitarie o di igiene pubblica
ai sensi dell'art. 50, comma 5, TUEL:

A) Sono adottate in qualita di Ufficiale del Governo.

8) Sono adottate in qualita di capo dell'amministrazione comunale.

C) Sono sempre ordinanze ordinarie.

D) Sono le uniche ordinanze sindacali la cui efficacia pud propagarsi al di fuori dei confini del territorio del
Comune.

27. Il parere di regolarita contabile di cui all'art. 49 del TUEL é rilasciato:

A) Dal Sindaco.

B) Dal responsabile di ragioneria.

C) Dall'organo di revisione dell'ente.

D) Da una commissione consiliare appositamente costituita.

28. Nel pubblico impiego, cosa si intende per orario di servizio?

A) 1l periodo di tempo giornaliero necessario per assicurare la funzionalita delle strutture degli uffici pubblici e
l'erogazione dei servizi all'utenza.

B) La misura della prestazione lavorativa ovvero il periodo di tempo giornaliero durante il quale il dipendente
assicura la propria prestazione lavorativa nell'ambito del rapporto di servizio.

C) La misura della prestazione lavorativa calcolata su base mensile.

D) La fascia oraria di accesso ai servizi da parte dell'utenza.

29. Dall'art. 93, T.U. discende che la responsabilita patrimoniale del dipendente comunale:

A) Non si estende mai agli eredi.

B) Non & personale.

C) Si estende agli eredi in caso di loro illecito arricchimento derivante dall'illecito arricchimento del dante causa.
D) Si estende sempre agli eredi.

30. Al lavoratore pubblico spetta una serie di diritti di contenuto vario che, tuttavia, possono-essere
ricondotti a due ambiti fondamentali in relazione al fatto che abbiano o meno contenuto patrimoniale.
Non é, in particolare, un diritto patrimoniale:

A) Il diritto alle ferie.

B) Il diritto allo stipendio tabellare.

C) Il diritto alla retribuzione individuale di anzianita.
D) Il diritto all'indennita di buonuscita.
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CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI NA—
POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE
RISERVATO Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA PRESELETTIVA

BUSTA 2

1. Quale fra i seguenti documenti di programmazione degli enti locali non rientra fra quelli indicati dal
D. Lgs. 118/2011?

A) Il piano esecutivo di gestione.

B) Il documento unico di programmazione.

C) La relazione previsionale e programmatica.
D) Il piano degli indicatori di bilancio.

2. Il documento unico di programmazione (DUP) degli enti locali @ composto da:

A) Due sezioni: sezione strategica e sezione operativa.

B) Due sezioni: sezione economica e sezione patrimoniale.

C) Tre sezioni: sezione strategica, sezione economica e sezione finanziaria.
D) Un'unica sezione.

3. Ai sensi dell'art. 165 del D. Lgs. 267/2000, in quante parti & suddiviso il bilancio di previsione
finanziario?

A) In due parti: entrate e spese.

B) In tre parti: entrate, spese, residui.
C) In due parti: ricavi e costi.

D) In due parti: proventi e spese.

4. Secondo quanto previsto dall'art. 163 del D. Lgs. 267/2000, quali impegni di spesa possono essere
assunti nel corso dell'esercizio provvisorio?

A) Solo quelli relativi alle spese correnti e a lavori di somma urgenza.

B) Tutti, ad eccezione di quelli relativi a spese pluriennali.

C) Quelli relativi alle spese correnti, alle eventuali spese correlate riguardanti partite di giro, ai lavori pubblici
o agli altri lavori di somma urgenza.

D) Nessuno.

5. Entro quale termine deve essere deliberato dalla Giunta il piano esecutivo di gestione (art. 169 del
D. Lgs.267/2000)?

A
B
C
D

Entro il 30 giugno.

Entro dieci giorni dall'approvazione del documento unico di programmazione.
Contestualmente all'approvazione del rendiconto della gestione.

Entro venti giorni dall'approvazione del bilancio di previsione finanziario.

6. Quale delle seguenti non é fonte del diritto?

A) Statuti degli enti pubblici.

B) Prassi amministrativa.

C) Consuetudine.

D) Leggi delle province autonome.

7. L'organo dell'ente pubblico é:

A) Un apparato organizzatorio di uomini e mezzi, aventi compiti strumentali e meramente interni dell'ente.

B) Un'entita distinta, avente funzioni di ausilio dell'ente.

C) La persona o il complesso di persone preposte ad un determinato centro di imputazione di competenza
amministrativa.

D) La persona fisica titolare delta funzione pubblica.



8. In base all'art. 1, comma 2, L. 241/1990 il principio di non aggravamento del procedimento
amministrativo:

A) Non ammette eccezioni.

B) Non puo comportare I'eliminazione della fase istruttoria.

C) In casi eccezionali comporta una deroga all'obbligo generale di motivazione del provvedimento
amministrativo.

D) Comporta l'eliminazione della fase istruttoria quando non é& indispensabile per l'adozione del
provvedimento.

9. In base all'art. 2bis della L. 241/1990, sussiste una responsabilita della P.A. nell'ipotesi di mancata
conclusione del procedimento nei termini?

A) Si, ma solo nel caso di prolungata inosservanza del termine di conclusione del procedimento.

B) Si, ma solo per l'ipotesi di inosservanza dolosa o colposa del termine di conclusione del procedimento.
C) No, perché i termini di conclusione del procedimento non sono vincolanti per la P.A.

D) No, perché non sono previsti espliciti termini di conclusione del procedimento.

10. Ai sensi dell'art. 11 della L. 241/1990, gli accordi integrativi determinano:

A) Le parti del provvedimento.

B) Il contenuto del provvedimento.

C) Gli strumenti con cui risolvere eventuale contenzioso derivante dal provvedimento.
D) La forma che dovra avere il provvedimento.

11. In base all'art. 1 della L. 241/1990, quali criteri devono orientare I'attivita amministrativa secondo il
legislatore ordinario?

A) Economicita, efficacia, pubblicita e trasparenza.

B) Economicita, efficacia, imparzialita, pubblicita e trasparenza.
C) Efficacia, imparzialita, accessibilita, pubblicita e trasparenza.
D) Economicita, efficacia, consensualita, pubblicita e trasparenza.

12. In base all'art. 3 della L. 241/1990, un atto concernente I'organizzazione amministrativa della P.A.
deve essere motivato?

A) Si, per espressa previsione del legislatore.

B) No, in quanto si tratta di atto interno alla P.A.

C) Si, ma solo se lesivo dei diritti dei dipendenti della P.A.
D) Si, ma solo se I'amministrazione ha piu di 50 dipendenti.

13. Il dispositivo del provvedimento amministrativo costituisce:

) La parte descrittiva dell'atto.
) La parte precettiva dell'atto.
) Il preambolo dell'atto.

D) La parte valutativa dell'atto.

A
B
C

14. Da quali amministrazioni pubbliche deve essere adottato il Piano integrato di attivita e
organizzazione - PIAO (art. 6, D.L. 80/2021 conv. in L. 113/2021)?

A) Da tutte le pubbliche amministrazioni, di cui all'art.1 del D. Lgs. 165/2001.

B) Da tutte le pubbliche amministrazioni, di cui all'art. 1 del D. Lgs. 165/2001, con esclusione delle aziende e
degli enti del servizio sanitario nazionale.

C) Da tutte le pubbliche amministrazioni, di cui all'art. 1 del D. Lgs. 165/2001, con esclusione delle scuole di
ogni ordine e grado e delle istituzioni educative.

D) Da tutte le amministrazioni pubbliche che lo ritengano necessario in relazione alla propria organizzazione
interna e alle modalita di esercizio della propria attivita.

15. In base all'art. 49 del D.P.R. 445/2000, quali tra i seguenti certificati, di regola, non possono essere
sostituiti da altro documento?

A) | certificati medici, sanitari e veterinari.
B) | certificati attestanti lo stato di disoccupazione.

C) Il certificato di laurea.
D) Il certificato di iscrizione al sindacato.

16. Ai fini dell'esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi, disciplinato dal Capo V della
L. 241/1990, I'interesse che legittima la richiesta:

A) Deve essere necessariamente diffuso.

B) Deve essere diretto e concreto anche se non attuale.

C) Deve essere diretto, concreto ed attuale.

D) Puo essere riconducibile anche a mera curiosita del richiedente.

17. In materia di accesso ai documenti amministrativi, la L. 241/1990 stabilisce che:

A) Le PP.AA. non possono negare I'accesso ove sia sufficiente ricorrere al differimento dello stesso.

B) Non pud mai essere causa di rifiuto, differimento o limitazione dell'accesso ai documenti amministrativi la
tutela della riservatezza di terzi, persone, gruppi o imprese.

C) Non pud mai essere causa di esclusione del diritto di accesso alle informazioni la generica esigenza di
salvaguardare la sicurezza, la difesa nazionale e le relazioni internazionali.

D) Pud essere causa di rifiuto, differimento o limitazione dell'accesso ai documenti amministrativi solo la tutela
della riservatezza delle imprese.

18. Il titolare del trattamento dei dati personali pud essere una persona giuridica?

A) No, mai.

B) Si, il titolare del trattamento pud essere una persona fisica o una persona giuridica, un'autorita pubblica o
un servizio.

C) Si, ma solo nei casi previsti dalla legge.

D) No, poiché il titolare del trattamento pud essere solo una persona fisica.

19. Possono incorrere nella responsabilita contabile:

A) | funzionari della Corte dei conti.

B) Tutti coloro che maneggiano denaro pubblico.

C) Solo le figure apicali.

D) | dipendenti del Ministero dell'Economia e delle Finanze.

20. Ai sensi dell'art. 114 Cost., il Comune:

A) E un ente dotato di un proprio Statuto e di propri poteri, chiamato a svolgere esclusivamente quelle funzioni
che gli vengono delegate di volta in volta dai livelli di governo superiore.

B) E un ente autonomo dotato di un proprio Statuto e di propri poteri e funzioni.

C) E un ente derivato della Regione che ne stabilisce poteri e funzioni.

D) E un ente locale che si differenzia dagli altri (Province e Citta metropolitane) in quanto & dotato di propri
poteri e funzioni.

21. La deliberazione dei regolamenti comunali (art. 48, D. Lgs. 267/2000):

A) E una prerogativa esclusiva della Giunta.

B) E una prerogativa esclusiva del Consiglio.

C) Spetta al Consiglio, fatta eccezione per il regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi che &
riservato alla Giunta.

D) Spetta alla Giunta, fatta eccezione per il regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi che &
riservato al Consiglio.

22. Quali Comuni possono essere insigniti del titolo di Citta a norma dell'art. 18 del TUEL?

A) Tutti i Comuni capoluogo di Provincia.

B) | Comuni insigni per ricordi, monumenti storici e per I'attuale importanza.
C) | Comuni con piu di 50.000 abitanti.

D) | Comuni con piu di 30.000 abitanti.

23. Ai sensi del D. Lgs. 267/2000, art. 39, da chi & presieduto il Consiglio nei Comuni con piu di 15.000
abitanti?

A) Dal Sindaco.



B) Dal consigliere anziano.
C) A turno da ogni consigliere.
D) Da un Presidente eletto all'interno del Consiglio stesso.

24. Quale organo puo sospendere il Sindaco (art. 142, comma 2, TUEL?)

Il Prefetto.

Il Consiglio comunale.

I Commissario di Governo.

Il Presidente della Repubblica.

A
B
C
D

25. In base all'art. 71 del D. Lgs. 267/2000 quale sistema elettorale é adottato per I’elezione dei
consiglieri comunali nei Comuni con meno di 15.000 abitanti?

A) Il sistema maggioritario.

B) Il sistema proporzionale.

C) Il sistema proporzionale corretto.
D) Il sistema misto.

26. Le ordinanze di cui all'art. 50, comma 7bis, del TUEL, mediante le quali il Sindaco limita gli orari di
vendita e di somministrazione di alimenti e bevande alcoliche al fine di tutelare la tranquillita e il riposo
dei residenti:

A) Sono contingibili e urgenti.

B) Sono emanabili in via ordinaria.

C) Sono emanate in qualita di Ufficiale del Governo.

D) Devono essere comunicate preventivamente al Prefetto.

27. Le determinazioni sono:

A) Le ordinanze sindacali adottate dal Sindaco in qualita di Ufficiale del Governo.

B) Le ordinanze emanate dalla dirigenza sulla base di una delega da parte del Sindaco.

C) Il tipico atto mediante il quale si esprime la dirigenza.

D) Gli atti della dirigenza qualora contengano un impegno di spesa.

28. In base all'art. 90, D. Lgs. 267/2000, quale fonte pud prevedere la costituzione di uffici di supporto
agli organi locali di direzione politica?

A) La legge.

B) Il contratto collettivo.

C) Lo Statuto.

D) Il regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi.

29. Le gravi o reiterate violazioni dei Codici di comportamento sono fattispecie suscettibili di dar luogo
a licenziamento disciplinare del dipendente pubblico, ai sensi dell'art. 55quater D. Lgs.165/2001?

A) Si.

B) No.

C) L'applicazione o meno della sanzione del licenziamento disciplinare dipende dal tipo di contratto collettivo.
D) L'applicazione o meno della sanzione del licenziamento disciplinare dipende dalla valutazione discrezionale
del dirigente.

30. In materia di procedimento disciplinare, il D. Lgs. 165/2001 dispone che, prima dell'applicazione
della sanzione disciplinare, il dipendente:

A) Puo essere sentito a sua difesa, direttamente e senza possibilita di farsi assistere da procuratori, avvocati
ovvero rappresentanti sindacali.

B) Deve essere sentito a sua difesa con I'eventuale assistenza di un procuratore ovvero di un rappresentante
dell'associazione sindacale cui aderisce o conferisce mandato.

C) Non pud e non deve essere sentito.

D) Deve depositare memorie scritte.



POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE
RISERVATO Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA PRESELETTIVA
BUSTA 3

1. Entro quale termine, secondo quanto disposto dall'art. 170 del D. Lgs. 267/2000, la Giunta deve
presentare al Consiglio il documento unico di programmazione (DUP)?

A) Entro la data di approvazione del bilancio di previsione finanziario.
B) Entro il 31 maggio.

C) Entro il 31 luglio.

D) Contestualmente all'approvazione del piano esecutivo di gestione.

2. Ai sensi dell'art. 175 del D. Lgs. 267/2000, le variazioni al bilancio di previsione finanziario:

A) Possono riguardare solo le entrate e vanno deliberate non oltre il 31 ottobre.

B) Possono riguardare sia le entrate sia le spese e vanno deliberate entro il 30 settembre.

C) Possono riguardare sia le entrate sia le spese e vanno deliberate non oltre il 30 novembre.

D) Sono ammesse solo in casi eccezionali e richiedono sempre il preventivo parere del Collegio dei revisori.

3. La gestione delle entrate degli enti locali si articola in:

A) Due fasi: accertamento e riscossione.

B) Tre fasi: accertamento, riscossione e versamento.

C) Tre fasi: accertamento, notifica e riscossione.

D) Quattro fasi: accertamento, notifica, riscossione e versamento.

4. Secondo il D. Lgs. 267/2000 (art. 169), il piano esecutivo di gestione deve essere deliberato in
coerenza con:

A) Il bilancio di previsione e il rendiconto della gestione.

B) Il bilancio di previsione e il documento unico di programmazione.

C) Il bilancio di previsione e la relazione previsionale e programmatica.

D) La relazione previsionale e programmatica e il piano dei conti integrato.

5. Tutti gli enti locali sono obbligati a redigere il bilancio consolidato?

A) Si.

B) No, le Province e le Citta metropolitane possono non redigerlo.

C) Si, ad eccezione degli enti locali con popolazione inferiore a 5.000 abitanti.

D) Si, tranne gli enti in dissesto finanziario che non abbiano ancora approvato il bilancio stabilmente
riequilibrato.

6. Le circolari amministrative sono:

A) Regolamenti.
B) Norme interne.
C) Ordinanze.

D) Consuetudini.

7. Nella struttura dell'ente pubblico, I'ufficio é:

A) Una parte costitutiva dell'ente, cui vengono attribuite alcune competenze esterne dello stesso.

B) Un'entita distinta rispetto all'ente, avente funzioni di ausilio nello svolgimento delle sue funzioni.

C) Un apparato organizzato di uomini e mezzi, aventi compiti strumentali e meramente interni all'ente.
D) E un termine che indica colui che & procuratore legale dell'ente.

8. In base all'art. 1, comma 2bis, L. 241/1990, i rapporti tra il cittadino e la pubblica amministrazione
sono espressamente improntati:



A) Ai principi della collaborazione e della buona fede.
B) Al principio di subordinazione.

C) Ai principi di buon andamento e della collaborazione.
D) Ai principi della trasparenza e della collaborazione.

9. In base all'art. 6 della L. 241/1990 a chi spetta I'adozione del provvedimento finale del procedimento
amministrativo?

A) Personalmente al responsabile del procedimento, trattandosi di attivita non delegabile.

B) Al responsabile del procedimento o ad un suo delegato.

C) Al responsabile del procedimento che ne abbia la competenza ovvero all'organo competente per I'adozione.
D) Al funzionario piu anziano e/o con piu anni di servizio.

10. La segnalazione certificata di inizio attivita (o Scia) quale atto amministrativo sostituisce?

A) Ogni atto di concessione costitutiva.

B) Ogni atto consultivo.

C) Ogni atto confermativo.

D) Ogni atto di autorizzazione, licenza, concessione non costitutiva, permesso o nulla osta comunque
denominato.

11. Atto amministrativo e provvedimento amministrativo sono due concetti che:

A) Si differenziano quanto agli effetti prodotti.

B) Coincidono perfettamente.

C) Sono entrambi sempre espressione della discrezionalita della pubblica amministrazione.

D) Differiscono in quanto il primo & espressione dell'attivita vincolata della P.A. mentre il secondo di quella
discrezionale.

12. Il visto:

A) E un atto di controllo preventivo di legittimita.

B) E un atto di controllo preventivo esclusivamente di merito.

C) E un atto di controllo successivo di legittimita e di merito.

D) E un atto con il quale viene conferita al destinatario ex novo una particolare posizione giuridica ampliandone
la sfera giuridica.

13. Quali sono gli elementi accidentali dell’atto amministrativo?

A
B
C
D

Intestazione e preambolo.
Intestazione, preambolo e dispositivo.
Luogo, data e sottoscrizione.
Termine, condizione, onere e riserva.

14. In caso di formazione del silenzio assenso, la P.A. pué assumere comunque determinazioni in via
di autotutela?

A) Si, ma pud adottare solo provvedimenti di revoca.

B) Non pud piu assumere alcuna determinazione.

C) Si, puo adottare provvedimenti di revoca e di annullamento d'ufficio.
D) Si, ma puo adottare solo un provvedimento di mero ritiro.

15. La mancata accettazione di una dichiarazione sostitutiva, redatta conformemente al D.P.R.
445/2000, da parte di un dipendente (art. 74, D.P.R. 445/2000):

A) Pub essere autorizzata solo da un superiore.
Comporta il licenziamento immediato.
Costituisce violazione dei doveri d'ufficio.
Non comporta alcuna responsabilita.

~— — S~

B
C
D

16. La L. 241/1990 distingue tra «interessati» e «controinteressati» al diritto di accesso. |
controinteressati sono:

A) Tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del documento richiesto, che
dall'esercizio dell'accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla riservatezza.

B) Tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi che abbiano un interesse diretto,
concreto ed attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al
guale & chiesto |'accesso.

C) Tutti i soggetti che a qualsiasi titolo sono nominati nel documento amministrativo di cui si chiede l'accesso.
D) Tutti i soggetti privati, esclusi i portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un interesse diretto,
concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale
e chiesto I'accesso.

17. Ai sensi dell'art. 5 del D. Lgs. 33/2013, l'istituto dell'accesso civico consente di richiedere dati delle
P.A.:

A) Ai soli interessati.

B) Ai controinteressati.

C) A chiunque, senza limiti di legittimazione soggettiva.

D) Ai portatori di un interesse giuridico diretto, concreto ed attuale.

18. La designazione della figura dei DPO, in base al Regolamento europeo n. 679/2016, é:

A) Sempre obbligatoria.

B) Facoltativa.

C) Circoscritta a ipotesi determinate.
D) Generalizzata.

19. Le norme relative alla responsabilita disciplinare del pubblico impiegato sono previste:
A) Dai singoli contratti collettivi.

B) Dal D. Lgs. 165/2001 (T.U. pubblico impiego).

C) Dal codice civile.

D) Da tutte e tre le suddette fonti.

20. La Citta metropolitana é:

A) Un'Unione di Comuni.

B) Una Circoscrizione provinciale.

C) Un ente locale riconosciuto a livello costituzionale.

D) Un agglomerato urbano avente una densita di popolazione maggiore rispetto alle zone limitrofe.

21. L'esercizio delle funzioni comunali fondamentali (di cui all'art. 14 del D.L. 78/2010, conv. In L.
122/2010) é obbligatorio da parte dell'ente?

A) Si.

B) Si, ma soltanto per i Comuni che non hanno rispettato il patto di stabilita interno.

C) Si, ad eccezione dei Comuni privi di personale dirigenziale.

D) No, in quanto l'obbligatorieta dell'esercizio di tali funzioni dipende da una valutazione del dirigente.

22. |l principio della sussidiarieta orizzontale ricavabile dall'art. 118, comma 4, Cost.:

A) Impone che la generalita delle funzioni amministrative venga svolta dagli enti pit prossimi ai cittadini.

B) Consente agli enti territoriali di avvalersi della collaborazione di soggetti privati, singoli o associati, nello
svolgimento delle attivita amministrative.

C) Richiede che le amministrazioni siano idonee all'esercizio delle funzioni loro attribuite.

D) Richiede che nell'allocazione delle funzioni si tenga conto di determinate caratteristiche degli enti riceventi
(associative, territoriali, strutturali, demografiche ecc.).

23. Ai sensi dell'art. 141 del TUEL lo scioglimento del Consiglio comunale o provinciale é disposto
con:

A) Decreto del Presidente della Regione.
B) Ordinanza del Questore.
C) Decreto del Presidente della Repubblica, adottato su proposta del Ministro dell'Interno.



D) Ordinanza del Prefetto, su proposta del Questore.
24, Cosa é obbligato a fare il Consiglio nella prima seduta ai sensi dell'art. 41 del TUEL?

A
B
C
D

Deve esaminare la condizione degli eletti qualora sia stato prodotto un reclamo in merito.

Deve esaminare la condizione degli eletti ancorché non sia stato prodotto alcun reclamo in merito.
Deve nominare un Presidente.

Deve votare la fiducia alla Giunta.

~— —

25. Secondo I'art. 56 del TUEL é possibile candidarsi contemporaneamente in due Comuni alla carica
di Sindaco?

A) No, mai.

B) Si. In caso di elezione contemporanea & imposto I'obbligo di opzione a carico dell’eletto entro 5 giorni dalla
deliberazione di convalida.

C) Si, purché si tratti di due Comuni con meno di 3.000 abitanti.

D) Si, purché uno dei due Comuni abbia una popolazione inferiore a 3.000 abitanti.

26. Il parere di regolarita tecnica di cui all'art. 49 dei TUEL:

A) Deve sempre essere richiesto su ogni proposta di deliberazione sottoposta alla Giunta e al Consiglio che
non sia mero atto di indirizzo.

B) Deve essere richiesto su proposte di deliberazioni sottoposte alla Giunta e al Consiglio qualora comporti
riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell'ente.

C) E un atto obbligatorio che viene reso dopo che l'atto si & formato ed & finalizzato ad accertare I'attitudine
dell'atto ad essere esecutivo.

D) E un atto che integra una forma di controllo facoltativo attivabile su esplicita richiesta del Sindaco o del
Presidente della Provincia.

27. Il visto di regolarita contabile é:

A) Un atto obbligatorio reso dal responsabile del servizio finanziario sulle determinazioni prima che le stesse
vengano poste in essere.

B) Un controllo facoltativo sulle determinazioni, attivabile su richiesta del Sindaco o del Presidente della
Provincia.

C) Un parere facoltativo espresso dal responsabile di ragioneria sulle determinazioni.

D) Un atto obbligatorio reso del responsabile del servizio finanziario sugli atti di gestione dopo che l'atto si &
formato.

28. In base all'art. 110, D. Lgs. 267/2000 quale fonte puo prevedere che nell'ente locale la copertura dei
posti dei responsabili dei servizi o degli uffici, di qualifiche dirigenziali o di alta specializzazione possa
avvenire con contratto a tempo determinato?

A) 1l regolamento degli uffici e dei servizi.
B) Lo Statuto.

C) Il CCNL.

D) La legge.

29. La falsa attestazione della presenza in servizio, mediante I'alterazione dei sistemi di rilevamento
della presenza o con altre modalita fraudolente punita ai sensi dell'art. 55quater, D. Lgs. 165/2001, cosa
determina?

A) Il licenziamento con preavviso.
B) Il licenziamento senza preavviso.
C) Il rimprovero verbale.

D) Il rimprovero scritto.

30. L'ordinamento generale degli uffici e dei servizi &€ regolamentato dagli enti locali:

A) In conformita alle direttive fissate dal Direttore generale.

B) In conformita allo statuto, in base a criteri di autonomia, funzionalita, ed economicita di gestione e secondo
principi di professionalita e responsabilita.

C) Non rientra nella potesta regolamentare degli enti locali.

D) In conformita allo statuto e alle direttive fissate dal Sindaco.



CONCORSO PER ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DI N. 1
POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE
RISERVATO Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA SCRITTA

BUSTAN. 1

Il candidato risponda sinteticamente ai seguenti quesiti

TRACCIAN. 1:

Variazioni al bilancio di previsione del Comune: presupposti, iter e organi competenti.

TRACCIA N. 2:

Il diritto di accesso ai documenti amministrativi (accesso documentale) e I'accesso civico:
caratteristiche e differenze

TRACCIAN. 3

La nullita e I'annullabilita del provvedimento amministrativo

TRACCIAN. 4:

Le competenze della Giunta Comunale
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POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE
RISERVATO Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA SCRITTA

BUSTA N. 2

Il candidato risponda sinteticamente ai seguenti quesiti

TRACCIAN. 1:

L'assestamento e la salvaguardia degli equilibri

TRACCIAN. 2:

Gli obblighi di trasparenza da parte della Pubblica Amministrazione

TRACCIAN. 3

Uistituto della Conferenza di Servizi

TRACCIA N. 4:

Il Segretario comunale: ruolo e competenze
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POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -AREA DEGLI ISTRUTTORI, PRIORITARIAMENTE
RISERVATO Al VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE

PROVA SCRITTA

BUSTAN. 3

Il candidato risponda sinteticamente ai seguenti quesiti

TRACCIAN. 1:

| documenti di programmazione negli Enti Locali, con particolare riferimento al D.U.P.

TRACCIA N. 2:

Atti amministrativi: delibere e determine

TRACCIAN. 3

Il Responsabile del Procedimento e i suoi compiti

TRACCIA N. 4:

Le competenze del Consiglio Comunale



